INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE

Dispensa de Licitagdo 06/2025

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO

1.1.

1.2.

Processo Administrativo n® 150/2025

Objeto: Contratagdo de Pessoa juridica para prestacdo de servigos de limpeza, conservagdo e
outros servigos correlatos nas dependéncias do Instituto de Previdéncia Municipal de Fazenda
Rio Grande, eventualmente, mediante solicitagGo da contratante, em dias uteis, no hordrio das
08h:00 as 12h:00 e das 13h00 as 17h, trés vezes por semana.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

Contratagdo de Pessoa juridica para prestagdo de servigos de limpeza, conservagéo e outros
servigos correlatos nas dependéncias do Instituto de Previdéncia Municipal de Fazenda Rio
Grande, eventualmente, mediante solicitagdo da contratante, em dias uteis, no hordrio das
08h:00 as 12h:00 e das 13h00 as 17h, trés vezes por semana.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) data de assinatura do
contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

A contratagdo destes servigos de limpeza e conservagdo se faz necessdrio para propiciar um
ambiente salubre para os servidores, ex-servidores, aposentados e usudrios, propiciando a
limpeza e conservagdo dos bens mdveis e imodveis, haja vista a insuficiéncia e impossibilidade
de outros servidores desempenhar tais fungées sem prejuizo de seu servico.

A contratagdo pretendida ndo se trata de vinculo empregaticio, visto que pretende a
contratagdo de diarista para presta¢do de servigos especificados, em cardter eventual, sem
subordinagdo.

A contratagdo de diarista é mais vidvel e econémica para o 6rgdo publico, visto que se trata de
uma necessidade em dias predefinidos.

A modalidade licitatdria a ser utilizada serd dispensa por valor nos termos do art. 75, Il da Lei
14.133/2021, haja vista tratar-se de prestacdo de servicos comuns, cujo padrdo de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por intermédio de especificagcées
usuais praticadas no mercado.

O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual [2025], item 78.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1.

Os servigos serdo prestados na sede do FAZPREV, na Rua Avenida das Araucdrias, 177 — Salas
105,106 e loja 01 - Eucaliptos — Fazenda Rio Grande — Parand — Cep: 83.820-071.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE

4.2. Os servigos deverdo ser prestados dentro do hordrio de funcionamento do FAZPREV, durante
dias uteis, de sequnda a sexta-feira, no hordrio das 08:00 h as 12h e das 13h00 as 17 h, 3 (trés)
vezes por semana.

4.3. Osservigcos compreendem a limpeza, conservagdo e organizagéo da sede do FAZPREV, incluindo
limpeza de chéo, paredes, mobilidrio, cozinha, vidros, equipamentos, entre outros, bem como,
organizagdo e conservagdo dos seus bens e almoxarifado, entre outros;

4.4. Os servicos devem ser prestados com exceléncia, zelo e perfeigcdo.

4.5. As quantidades de didrias a serem licitadas sdo estimativas e serdo executadas de acordo com
as necessidades e solicitagbes do FAZPREV, ndo estando obrigado a utilizar as quantidades
estimadas para os servigos, que tem natureza eventual.

4.6. A CONTRATADA deverd disponibilizar pessoal para prestagdo dos servicos quando solicitado
pela CONTRATANTE.

4.6.1. Em caso de necessidade de auséncia do pessoal indicado para a prestagdo dos
servigos, por qualquer razdo, é necessdria sua substituicdo de imediato para o
devido atendimento das demandas.

4.7. Os materiais e produtos necessdrios para a presta¢Go dos servicos serdio fornecidos pelo
FAZPREV.

4.8. SERVICOS SEMANAIS

4.8.1. Remover, com pano umido, o pd das mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, bem
como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, limpar balcéo
etc.;

4.8.2. Limpar, com pano umido os mobilidrios em geral, utensilios, aparelho telefénico,
equipamentos eletrénicos (computador, impressora, aparelho de fax, scanner),
equipamento de escritdrio, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como
demais mdveis existentes, utilizando flanela e produtos adequados;

4.8.3. Limpar eventuais estofados;
4.8.4. Passar pano umedecido em dlcool nos telefones;

4.8.5. Lavar e desinfetar os banheiros, compreendendo pisos, vasos, lavatarios, portas,
metais;

4.8.6. Varrer e passar pano umido nos pisos;

4.8.7. Limpar as forragdes em assentos de poltronas e cadeiras, utilizando material
adequado;

4.8.8. Promover a limpeza das cal¢adas no torno do prédio, correspondente ao espago
alugado pelo FAZPREV, realizando varredura sempre que necessdrio e lavagem;

4.8.9. Proceder a limpeza da copa e cozinha;

4.8.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitdrios,
quando necessdrio;

4.8.11. Limpar dreas externas do edificio e demais dreas lavdveis, correspondente
ao espago alugado pelo FAZPREV;
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4.8.12. Limpar esquadrias de aluminio internas;

4.8.13.  Retirar o lixo das salas, acondicionando-o em sacos pldsticos e fazendo a
remogdo para local indicado;

4.8.14.  Retirar o lixo do sanitdrio, quando necessdrio;
4.8.15. Limpar tapetes;

4.8.16.  Caso haja necessidade de determinados servicos, listados ou ndGo nos itens
precedentes, deverd o prestador dos servicos atender prontamente;

4.9. SERVICOS QUINZENAIS
4.9.1. Limpeza e polimentos gerais das lumindrias, sem exposi¢c@o a riscos;
4.9.2. Vasculhagdo geral de tetos e paredes;

4.9.3. Limpeza dos caixilhos das janelas e das portas, dos batentes e das ferragens em
geral;

4.9.4. Polimento de todos os metais, maganetas, placas, conexdes, torneiras etc.
4.9.5. Limpeza dos lambris das janelas e dos aparelhos de ar-condicionado;
4.9.6. Execugdo dos demais servigos considerados necessdrios a frequéncia quinzenal.

4.10. SERVICOS MENSAIS
4.10.1. Limpar paredes e rodapés com material apropriado.
4.10.2. Limpar atrds dos moveis, armdrios e arquivos;
4.10.3.  Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;
4.10.4. Limpar Geladeira;
4.10.5. Limpar as grelhas do ar-condicionado e ventiladores;
4.10.6.  Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia mensal.
4.10.7. Limpar todos os vidros (face interna e externa), utilizando produtos e

equipamentos adequados e fornecidos, sem exposigcdo de risco;
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacéo

5.2. Ndo serd exigida garantia contratual, jG que a exigéncia de garantias para a execucdo do
servigo é incomum. Além disso, a dispensa de licitagbo jd visa a celeridade e eficiéncia no
processo administrativo, exigir garantia em um contrato de limpeza e conservagdo poderia
atrasar o procedimento e burocratizar um processo que jd visa a soluglo rdpida de uma
necessidade administrativa.

Vistoria

5.3. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 12:00 horas e das 13:00 horas as
17:00.

Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaragcéo formal assinada
por seu responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da
contratagéo.

A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execucao

6.1.

A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
6.1.1. Inicio da execugdo: 06 de maio de 2025.

6.1.2. O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses contados do(a) data de
assinatura do contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein®14.133, de 2021.

6.1.3. Os servicos serdo prestados mediante solicitagdo da contratante, em dias uteis, no
hordrio das 08h:00 as 12h:00 e das 13h00 as 17h, trés vezes por semana.

Local e horario da prestacéo dos servigcos

6.2.

Os servicos prestados deverdo ocorrer em sede propria e em hordrio comercial de sequnda-feira
a sexta-feira ou quando solicitado na sede do FAZPREV, no enderego: Avenida das Araucdrias,
177, sala 105, Eucaliptos, Fazenda Rio Grande/PR.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O contrato deverdad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstdncias mediante simples apostila.

As comunica¢bes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizagdio, que conterd informagbes acerca das obriga¢bes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangdes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

7.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

7.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput):

7.8.1. Fiscal Técnico: Suzana Salete de Souza
7.8.2. Fiscal Substituto: Dionatan Matos dos Santos
7.8.3. Fiscal Administrativo: Nicolas Henrique da Silva Reis

7.8.4. Gestor do Contrato: Adriano Savitras

Fiscalizagdo Técnica

7.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigcbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.10. 0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢éio do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1%e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

7.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a corre¢Go da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

7.12. 0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, V);
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7.14.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorroga¢Go
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

7.15.

7.16.

Gestor do Contrato

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condigdes de habilitagéo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, V).

O gestor do contrato coordenard a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, 11).

O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, Ill).

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avalia¢do realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢bes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Vill).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplica¢do de san¢bes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
oart. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagées sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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7.23. 0 gestor do contrato deverd enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a

formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o relatdrio de atividades mensais executadas ou
outro instrumento substituto para aferi¢cdo da qualidade da prestagdo dos servigos.

Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do relatdrio de atividades mensais executadas néo impede a aplicagdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo da prestagdo dos servigos.

Conforme a execugdo, os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein® 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagées da execugdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com
os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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8.10. A fiscalizagéo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.11.0s servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

8.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.13.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.13.1.  Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VI, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.13.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagio apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

8.13.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentagées apresentadas; e

8.13.4.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

8.14.Enviar a documentaglo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

8.15.No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagto e pagamento.

8.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.17. 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagédo
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8.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, §29 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

8.19. 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

8.20.Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

8.20.1. o prazo de validade;

8.20.2. a data da emissdo;

8.20.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.20.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.20.5. o valor a pagar; e

8.20.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.21. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impecga a liquidagéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprova¢Go da regularizagdo da situagdo, sem O6nus a
contratante;

8.22.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.23.A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contrata¢éo no
dmbito do drgdio ou entidade, tais como a proibigéo de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irreqularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.25. Ndo havendo regularizac¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.26. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
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8.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

8.28. A nota deve ser emitida em conformidade com a IN RFB 1234/2012.

Prazo de pagamento

8.29. 0 pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias uteis, contados da finalizagcdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n2 77, de 2022.

8.30.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA) de
corre¢Go monetdria.

Forma de pagamento

8.31.0 pagamento serd realizado através de boleto ou ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.32.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

8.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicdvel.

8.34. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

8.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentag¢do de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021 MENOR PRECO
UNITARIO da didria.

Regime de execucéo

9.2. Oregime de execugdio do contrato serd por prego unitdrio do servigo.
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Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

das condigcbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢Go que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritdrio, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsdvel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢éo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritdrio.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifesta¢Go previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

Caso atendidas as condi¢des para contratag¢do, a habilitagdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

9.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.13. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo

exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagcao juridica
9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagéo em todo o territorio nacional;

9.15. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.17.Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.18.Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.21.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.22.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagcéo fiscal, social e trabalhista

9.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.26.declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigdo;
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9.27.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

9.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.30.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢céo mediante
a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.31.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢éio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Nos termos do Decreto7.113/2023, art. 79, § 49, a estimativa de precos serd realizada
concomitantemente a sele¢éo da proposta economicamente mais vantajosa.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.2. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Instituto de Previdéncia Municipal de Fazenda Rio Grande —
FAZPREV.

10.3.A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
13.001.4.122.0013.2045.3.3.90.39.78.99.00.00100.00100.08.03.00.00.1.802.1111 - Servigcos
de Terceiros Pessoa Juridica - Limpeza e conservagéo demais setores da administragdo.

10.4. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Fazenda Rio Grande, 28 de margo de 2025.

14 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Avenida das Araucarias, 177 Salas 105/106 12 Andar — Bairro Eucaliptos — CEP 83.820-071 —
Fazenda Rio Grande — PR fazprev@fazprev.com.br www.fazprev.com.br

13

Responsavel Nome Matricula Cargo Assinatura
Elaborado por Suzana Salete de Souza | 50000664 | Técnico em  Controle
Administrativo — Agente SUZANA SALETE DE SOUZA ‘
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em;
de Contratagao http://serpro.gov.br/assinador-digital GSERPRO
|



m INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE

Revisado por Willian Gaspar 50000554 | Diretor
Assinado de forma digital por
Executivo/FAZPREV WILLIAN GASPAR:02867225930
Dados: 2025.03.28 16:44:44
-03'00'
Aprovado por Anderson Gabriel | 50000555 | Diretor Presidente/ ‘ ‘
HOShinO FAZPREV /::’\;DEORZGJ:EZEBRIEL HOSHINO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

@ serpro

Avenida das Araucarias, 177 Salas 105/106 12 Andar — Bairro Eucaliptos — CEP 83.820-071 —
Fazenda Rio Grande — PR fazprev@fazprev.com.br www.fazprev.com.br

14



