INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE

DISPENSA DE LICITAGAO N° 25/2024

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO

1.1. Processo Administrativo n® 601/2024

1.2. Objeto: Aquisicdo de Materiais de Expediente.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

2.1. Aquisicdo de Materiais de Expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM QUANTIDADE UNIDADE DESCRICAO

i 18 Resma Papel Sulfite A4 Branco (90g/m), cada resma com no minimo 500
folhas

2 20 Unidade Caneta Esferografica Azul. com qualidade igual ou superior a marca
BIC

3 3 Unidade Fita Adesiva Transparente (48mumxd5m)

4 1 Embalagem Laminas de reposic3o para estiletes (18mm)

- 10 Unidad Porta lapis/caneta ou organizador de mesa, com 3 divisorias acopladas,

5 nidade . . . .
que permita armazenar: lapis/canetas, clips e notas adesivas, cor Preto.

6 20 Unidade Caneta Marca Texto Diversas Cores
Mousepad com apoio ergondmico em gel revestido em neoprene e com

7 9 Unidade base de poliuretano lisa, antiderrapante em qualquer superficie, com
dimensdes aproximadas de 235x200x25cm.

2 . Unidade Dispenser Porta Copo Descartavel Parede Automatico 180/200ml,
deve suportar ao menos 100 copos

9 12 Pacote Notas Adesivas 76 X 102 Mm 100 Folhas

10 3 Pacote Notas Adesivas 38 X 50 Mm 100 Folhas, pacote com 4 blocoes

11 2 Unidade Apontador de lapis com deposito

19 g Unidade Borracha branca para apagar, retangular, n°40, dimensées: 33mm,
largura de 23mm e altura de 7mm

13 1 Embalagem Envelope Kraft 26x36 80g C/100

14 1 Unidade Pasta Sanfonada, A4, 12 Divisérias, Plistica, cor preta

13 2 Embalagem Envelope Plastico Oficio Medio C/4 Fures C/100

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 7.153, de 13 de novembro de 2023.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo esta embasada no art. 75 inciso Il da Lei 14.133/2021.

3.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2024].

3.3. A aquisicao é necessaria para manter um estoque adequado de materiais disponiveis para o uso
do dia a dia. A sua falta pode prejudicar o andamento das atividades e comprometer a qualidade
dos servicos prestados aos seus beneficiarios e filiados ao RPPS.
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4. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. O contratado deve ser capaz de atender a todas as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.2. Todos os itens devem ser entregues em uma Unica vez, nos prazos desse Termo de Referéncia.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

5.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
5.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, devido a falta de complexidade do objeto.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig8es de Entrega

6.1. O prazo de entrega dos itens é de 10 (dez) dias corridos, contados do(a) emissdo de empenho,
em remessa Unica.

6.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Avenida Araucérias, 177, sala 105 e 106,
bairro Eucaliptos, Fazenda Rio Grande- PR, das 08h00 as 17h00, de segunda-feira a sexta-feira.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Por se tratar de dispensa de licitagdo em razé@o de valor, o contrato serd substituido pela Nota
de Empenho, de acordo com inciso | do art. 95 da Lei 14.133/2021.

7.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.1. A execucdo do contrato/entrega deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput):

7.1.1.Fiscal Técnico: Suzana Salete de Souza
7.1.2.Fiscal Substituto: Felipe Fadanni Teixeira

7.1.3.Gestor do Contrato: Dionatan Matos dos Santos

7.2. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do processo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
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devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacéo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apés a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacéo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidagéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.11.1. 0 prazo de validade;
7.11.2. a data da emisséo;
7.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.11.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;
7.11.5. o valor a pagar; e
7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcédo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagcao exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgédo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

7.19. A nota deve ser emitida em conformidade com a IN RFB 1234/2012.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.23. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofreréa a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de dispensa de licitacéo,
com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral, em Unica parcela.

Exigéncias de habilitacédo

8.3. Previamente ao envio do empenho e autorizacao de entrega, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagcao juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agréario, nos termos do_art. 4° 8§2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacgéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.27. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;
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8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital € Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Nos termos do Decreto7.113/2023, art. 7°, § 4° a estimativa de precos sera realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Instituto de Previdéncia Municipal de Fazenda Rio Grande —
FAZPREV na seguinte dotacdo orcamentaria:
13.001.4.122.0013.2045.3.3.90.30.00.00.00.00100.00100.08.03.00.00.1.802.1111 - Material de
Consumo.

Fazenda Rio Grande/PR, 26 de junho de 2024.
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