INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE

TERMO DE REFERENCIA - CONTRATAGAO DIRETA
Processo Administrativo n. 200/2023

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisicao de materiais de expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Aquisicao de Material de Expediente 2023

FAZTREV
ESTIMATIVA
. ESTIMATIVA DE
ITEM QU.{\T[DADEI UNIDADE DESCRICAO AMAZON |TRITURARE| CONTABILISTA COLORTEC PRECO
: PRECO TOTAL
TUNITARIO
1 23 Resmas  |Papel Sulfite A4 Branco (90g/m) RS 32.00| RS 32,90 RS 3290 RS 736,70
2 3 Ty [P e RS 7,20 RS 790 | RS 755 | RS 22,65
% 26cm)
3 5 Unidade |- 12 Adesiva Transparente RS 590 RS 420| RS 510| RS 2545
(48mmx4 5m)
4 1 B | s RS 399 RS 399 | RS 399 RS 199
(18mm)
. . Grampeador A-17 Universal . ez n
5 3 Unidade | oo P 0 s e RS 26,90 RS 990 | RS 1540 | RS 55,20
Caixa De Arquive Morto Gigante
6 50 Unidade  |em polipropileno (38x17x29 cm) - RS 1690 RS 12,90 RS 1490| RS 745,00
COR AZUL
Pasta aba elastico em polipropileno
com aba elastica oficio exscutiva,
7 5] Unidage |COm Jargusa minia de lombo de RS 510| RS 499 RS 505 | RS 12613
‘ - 40mm até 60mm e demais . X 26,12
dimensdes a partir de
33 5x40x23 5mm - COR PRETA
3 1 itz [ IRy RS 4520 RS -|Bs 22,60| RS 22,60
Foroni
Envelope Plastico Oficio Medio . N )
9 1 Embalagem |- folas RS 20,99 RS | rs -|ms 2099 | RS 29,99
Fragmentadora de Papel
Profissional - avtomatica - nso
. silenciose - capacidade: 24 folhas
10 1 Unidade |4l 475 g - com garantia RS 281906/ RS | rs -|BS  251906| RS 2.819,06
capacidade do cesto: a partir de
307
RS 4,606,719

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 03 (frés) meses, contados da autorizagédo de
compra, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 4.606,79 (quatro mil, seiscentos e seis
reais e setenta e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1. E necessaria a aquisicdo de materiais de expediente (folhas sulfite, pastas, fitas
adesivas, caixas de arquivos, etc) ja que os materiais que foram adquiridos nos ultimos
anos estdo quase em sua totalidade consumidos e sem esses materiais o0 servigo ao
publico ficara prejudicado.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art.
40, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo foi a de menor prego unitario por item e com

entrega unica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

4.1. A contratagcio devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.1.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, pois ndo ha complexidade
e tal exigéncia podera restringir o carater competitivo do certame.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso
Il, da Lei n° 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos materiais € de 20 dias, contados da autorizagdo de entrega, em
remessa unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca
maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Avenida das Araucarias, 177,
sala 105 e 106, Eucaliptos, Fazenda Rio Grande — PR.

5.4. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 10 (dez) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.
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6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO OBJETO E DAS CONDIGOES DE
MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1° inciso Ill, da Lei n°
14.133/2021)

6.1. O prazo de garantia dos bens, sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto, para o item 10
— Fragmentadora.

6.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIl, alinea “f”’, da Lei n° 14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
7.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
caput).
7.4.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
7.5.  As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2° - Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao).
7.6. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §2° - Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao).
7.7.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da
empresa junto ao SICAF.
7.8. Seréao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.
7.9. Os contratos e seus aditamentos terao forma escrita e serao juntados ao processo
que tiver dado origem a contratacao, divulgados e mantidos a disposi¢cao do publico em sitio
eletrénico oficial.
7.10. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragéo
verificara a regularidade fiscal do contratado, consultara o Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), e
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emitira as certidées negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e
junta-las ao respectivo processo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. O critério a ser utilizado para julgamento das propostas sera o de menor preco.

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impega mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicado de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.
8.8. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacgdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracido, a respectiva documentacgao
atualizada.
8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverido estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
8.13. Para fins de contratacio, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

8.14. Habilitagao Juridica:
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8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; OU Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condicado de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br; OU Sociedade
empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; OU
Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizacao para funcionamento no Brasil; OU Sociedade simples: inscricdo do ato
constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores; OU Filial, sucursal ou agéncia de
sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz; OU
Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

8.15.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.15.2. Certidao atualizada simplificada da Junta Comercial ou equivalente junto ao
orgao de registro de Pessoa Juridica.

8.16. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
8.16.1.  prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.16.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda WNacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.16.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIl, da
Constituicao;

8.16.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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8.16.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.16.7. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacido de certiddao ou declaracido da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de
regéncia.

8.16.8. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9. DAS CONDIOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias Uteis apds a apresentacdo na Nota
Fiscal Eletrénica, contendo os dados bancarios, devidamente atestada, exclusivamente
pela rede bancaria oficial mediante crédito em conta corrente, apds a devida entrega
dos itens.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Instituto de Previdéncia da Fazenda Rio
Grande — FAZPREV, na classificagao: Material de Expediente — Despesa 07 - natureza
da despesa: 3.3.90.30.16 recurso: 00100.00100.08.03.00.00.1.802.1111 e
Fragmentadora — Despesa 18 - natureza da despesa: 4.4.90.52.36 recurso:
00100.0100.08.03.00.00.1.802.1111.

10.2 A dotagado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacado da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacido dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Fazenda Rio Grande, 27 de junho de 2023.

Suzana Salete de Souza
Técnico em Controle Administrativo

Matricula: 50000664
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