m INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solugédo que atendera a
necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solug&o para supri-la, em observancia as normas vigentes e

aos principios que regem a Administragcao Publica.
1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

E necessaria a aquisicdo de materiais de expediente (folhas sulfite, pastas,
fitas adesivas, caixas de arquivos, etc) ja que os materiais que foram
adquiridos nos ultimos anos estdo quase em sua totalidade consumidos e sem

esses materiais o servigo ao publico ficara prejudicado.
2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

O Instituto de Previdéncia Municipal de Fazenda Rio Grande ainda n&o possui
Plano de Contratagdo Anual.

Devido a falta de servidores no quadro, o instituto funcionava apenas com um
Técnico de Controle Administrativo, Diretor Presidente, Diretor Executivo e uma
Advogada, os quais priorizavam as atividades fins dessa instituicdo e
necessidade administrativas essenciais para a continuidade do servigo publico,
ja que as demandas eram desproporcionais a quantidade de pessoal.

Com a conclusdo do concurso publico e a nomeagao dos servidores em
05/2023, o Instituto vem se adequando a nova legislagdo, a qual contempla a

elaboragéo do Plano de Contratagao Anual.

3 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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N&o € admitida a subcontratacado do objeto contratual.
Nao havera exigéncia da garantia da contratagao, pois ndo ha complexidade e

tal exigéncia podera restringir o carater competitivo do certame.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

@ Aquisicao de Material de Expediente 2023
ITEMQUANTIDADE UNIDADE DESCRICAO

1 23 Resmas  |Papel Sulfite A4 Branco (90g/m)

2 3 Unidade |Tesoura Uso Geral (1.2cm x 8.5cm x 26cm)

3 5 Unidade  |Fita Adesiva Transparente (48mmx45m)

4 1 Embalagem |Laminas de reposigdo para estiletes (18mm)

5 3 Unidade  |Grampeador A-17 Universal 953511 P/ 25 Fls

6 50 Unidade |Caizxa De Arquivo Morto Gigante em polipropileno (38x17x29 cm) - COR AZUL
Pasta aba elastico em polipropileno com aba elastica oficio executiva, com largura

7 25 Unidade  |minima de lombo de 40mm até 60mm e demais dimensdes a partir de
335x40x235mm - COR PRETA

8 100 Unidade  |Envelope Kraft 26x36 80g C/100 Foroni

9 1 Embalagem |Envelope Plastico Oficio Medio C/4 Furos C/100 Iplas

10 1 Unidade Fragmentadora de Papel Profissional - automdtica - uso silencioso - capacidade: 24
folhas de papel A4 75 g/m® - com garantia - capacidade do cesto: a partir de 30L.

Para dimensionar as quantidades foi levada em consideragao a quantidade de
itens ainda disponiveis no estoque do Instituto, bem como a quantidade
adquirida nos ultimos anos e a entrada de novos servidores.

Abaixo é exposto memoria de calculo e devidas justificativas para cada item a

ser adquirido.
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QUANTIDADE QTD ULTIMA DATA
ITEM W‘J UNIDADE DESCRICAQ DISPONIVEL LE io TULTIMA JUSTIFICATIVA
EmEsTOQUE | AQUBICAD |\ oumsicio
Estima-z¢ o concums de 1.500 paginas por mes, o que squivale 3 3 resmas'mes & 36
1 23 Fesmas | Papel Sulfite A4 Brance (90zm) 13 10 021 resmas 80 ano, deduzindo o valor de resmas em estoque, chegou-se ao valor & ser
adiquirido de 23 resmas.
oG SEM Nio ha registro de aquisicio de tesouras nos ultimos 5 anos, no entanto o FAZFREV
2 3 Unidade : = N 1 ] REGISTRO vem trabalbando em orzanizacio de sen arquive, o que traz a necessidade de wsar
s para fazer etiquetas m caixas & arquves, reforgar as caims
3 - Uidad Fnz_-\msr_va'fmspm'uhe 0 3 10032018 OF}M‘HWmm&m{nmﬂmm.ﬂ
(4BnmredSm) necessidade de usar para fazer etiquetas em caixas ¢ arquives, reforcar as cafzas
Lim = : SEM Niao ha regisiro de aquisicio de laminas nos ulfimos 5 anes, no entanto o FATFREV
4 1 Emibalazem s Jde; ¥0 pam [] [] RECISTRO vem traballends ¢m organizacio de seu arquive, o que traz a necessidade de wsar
para fazer efiquetas em caixas e arquives
- . Grampeador A-17 Universal Devido a entrada de servidores no Institwto se faz necessaria a aquisicio de novos
B Unidade o511 925 F1s o 1 160372018 erampeadores
Catea De Arquive Morto Gigante
& 50 Unidade  |am polipropileno (38x1Tx20 cng) - 5 15 2T Reposiciio de Caitas que ji estio danificadas e previsio de novos arquivamentos
al C0 &1 pol 0o
com aba elistica oficio executiva,
25 Unidade  |com larsura minims de Jombe de 2 10 2702022 Usadsas para guardar docoemntos financeiros, estimada wma pasta por mes
40mm ¢ 60nm e demais
dimensdes o partir de
Eraft 2653 . TUsado para entrega de Certidio de Tempo de Conribuicie, Declaracio de Tempo de
2 1 Embalzzem 11§m ¥ e CLY ] 200 2702022 Contribuicio, Halerites, Margem Consiznivel, entre outres documentos a0 piblico
‘oroni -
do FATFREV
. R Usado para entrega de Certidio de Temps de Conribuicio, Declaracio de Tempo de
9 1 Embalszem §m4:m[ sﬁ?ggﬁﬂo}'m 1 2 27082022 Contribuicio, Holerites, Marsem Consiznivel, entre outros documentos ao piblice,
- ; alem da orzanizagio dos documentos dos servidores e pastas
Profizsions] - sntomatica - wso L ==
10 1 Unidad S — idlader 24 gl 0 0 F 3 atal enc - el(mmj:le-mmﬁhnbsuh‘tnnne
de papel A4 73 2nF - com garanria Ee e s
capacidade do cesto: 3 partir de

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Entre as opgdes disponiveis no mercado para a aquisigdo estdo a entrega

unica e a entrega parcelada. Pela quantidade de itens, a entrega unica torna-se

mais vantajosa pela reducao de valores ofertados pelos licitantes que ganham

em quantidades.

Além disso, sera optado pelo menor prego unitario como forma de julgamento,

ja que ha itens - a exemplo da Fragmentadora - que podem néao ser ofertados

por todos os fornecedores, o que ocasionaria a restricdo de competitividade em

caso de julgamento pelo valor global da aquisi¢ao.

6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Avenida das Araucarias, 177 Salas 105/106 12 Andar — Bairro Eucaliptos — CEP 83.820-071 —
Fazenda Rio Grande — PR fazprev@fazprev.com.br www.fazprev.com.br



mailto:fazprev@fazprev.com.br

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE -

Com base a uma pesquisa prévia de valores de mercado com fornecedores e
lojas virtuais chegou-se ao valor médio para a aquisicdo de R$ 4.606,79

(quatro mil, seiscentos e seis reais e setenta e nove centavos).

[J & e ESTIMATIVA DE
ITEM (QUANTIDADE UNIDADE DESCRICAO AMAZON |TRITURARE| CONTABILISTA COLORTIEC PRECO
i PRECO TOTAL
UNITARIO
1 13 Resmas  [Papel Sulfite Ad Branco (90g/m) RS 32.90| RS 32.90| RS 3290 RS 756,70
2 3 Unidade | on Uso Geral (1, Jemx8, Sem RS 7.20| RS 790| RS 735 | RS 22,65
x 26cm)
3 5 Unidage |1 1@ Adesiva Transparente RS 590/ RS 420 Rs 510 | RS 25,48
(48mmxd )
4 1 B | e A RS 3.99| RS 399| RS 39| R$ 399
(18mm)
N - Grampeador A-17 Universal N sza
5 3 Unidade | oo RS 1690 RS 090 | RS 18.40| RS 55,0
Caixa De Arquivo Morto Gigante
6 50 Unidade  |em polipropileno (381729 cm) - RS 1690 RS 12,90 | RS 1490 RS 745,00
COR AZUL
Pasta aba elasfico em polipropilenc
com aba elastica oficio executiva,
25 Unidage |COT 121802 minima de lombo de RS 10| RS 499| RS 505 | RS 126,13
- 40mm até 60mm e demais N " o =
dimensdes a partir de
335540573 3mm - COR PRETA
3 1 Embatagem Bl ey bl RS 4520| RS -|R$ 22.60| RS 22,60
Foron
Eavelope Plastico Oficio Medio
9 1 Embat 2 B i 2 2
bABEED | o C/100Tplas RS 20,99 RS RS RS 20,99 | R$ 20,99
Fragmentadora de Papel
Profissional - automatica - uso
silencioso - capacidade: 24 folhas
10 1 Unidade | A4S g . com garatia RS 251906| RS -| Bs | ms  2s1906| RS 2.819,06
capacidade do cesto: a partir de
307
RS 4,506,719

7 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucdo escolhida foi a aquisicdo com entrega unica ja que devido a
quantidade a ser adquirida o preco ficara mais vantajoso € do menor preco
tendo em vista que os itens s&o comuns.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nao sera realizada a aquisigao parcelada.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se com a aquisicdo dos materiais dar condi¢bes possiveis para os

servidores deste Instituto realizar o atendimento a seus usuarios.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
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Nao ha providéncias a serem tomadas antes ao contrato, tendo em vista que o

espaco ja esta preparado para receber e armazenar os objetos.
11 - CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

A Ultima aquisicdo com objeto similar ocorreu no més 10/2022 e nao

comtemplou todos os itens deste processo.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao ha impactos ambientais decorrentes da aquisicio.
13 — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Do ponto de vista técnico, operacional e orgamentario ha viabilidade para a

aquisicao dos materiais de expediente.

14 — EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Nome Matricula Cargo

Suzana Salete de Souza | 50000664 Técnico em Controle

Administrativo

Nicolas Henrique da | 50000666 Assistente

Silva dos Reis Administrativo
Willian Gaspar 50000554 Diretor Executivo
Mirian Ramos Nogueira | 20000769 Advogada
Adriano Savitra 50000672 Contador
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MAPA DE RISCOS

Evento Nivel | Impacto Justificativa Acao Responsavel
Risco Preventiva/Cor
retiva
PANEJAMENTO
Dimensionamento Médio Alto Desperdicio de Realizado Nicolas e
de quantidades Recurso publico Levantamento de Suzana
acima/abaixo do estoque anterior a
necessario compra
Estimativa Baixo Alto Desperdicio de Realizado Suzana
inadequada do Recurso publico pesquisa com
valor da aquisicao fornecedores e
por compras
recentes da
administragao
Falha na execugao Médio Alto Desperdicio de Realizagao Suzana
do Estudo Técnico Recurso publico | Estudos acerca da
Preliminar/Termo nova Lei e
de Referéncia pesquisa em
orgaos/entidades
que ja aderiram
EXECUGAO
Risco de nao Médio Alto Desperdicio de Buscar Suzana
entrega dos Recurso publico fornecedores que
materiais preenchem as
condigodes de
habilitagao
Formalizagao Médio Alto Problemas na Conferéncia das Suzana
Incorreta do Termo execugao exigéncias Mirian
Contratual contratual, por contratuais por Willian
excesso ou falta mais de um
de clausulas integrante da
contratuais. equipe e pela area
juridica
Falta de Baixa Alto Nao Designar fiscal Suzana
fiscalizagao acompanhamento | que atuara com as

contratual

em tempo habil de

atividades
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desconformidade
s na entrega do

objeto
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